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Outras informacgoes

. Numero da
Categoria

Contratagao

Processo

Administrativo
V - prestagao de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com

dedicagao exclusiva de mao de obra 63133001422202654

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n°® 63133001422202654)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.1.1. Contratacdo de servicos de capacitagdo e qualificacdo de docentes - professores e instrutores nos termos da tabela
abaixo, conforme condig¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO |CATSER |UNIDADE QUANTIDADE|VALOR VALOR

DE MEDIDA UNITARIO [TOTAL

1 curso 17663 SV 5 R$ 69,00 R$
aperfeigcoamento /

345,00
especializagao
profissional

MODALIDADE
VIRTUAL

Complemento:

22° CONGRESSO

INTERNACIONAL DE

INOVAGAO NA
EDUCAGAO

EDUCACAO EM
MOVIMENTO:
EVIDENCIAS,

EXPERIENCIAS E
FUTUROS

POSSIVEIS
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1.2. Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.[A3]

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de TRES dias contados do dia 06/10/2026, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.[Al]

2.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme consta das informagoes basicas desse
Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.[Al]

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratagao[A6]

4..5. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao[A8]

4.14. Nao havera exigéncia da garantia da contratagédo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢des de execucao[A2]

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugé&o do objeto: 3 (trés) dias, contando do inicio do evento citado.

5.1.2. Descri¢cao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:
como indicado no ETP DESTE PROCESSO.

5.1.3. Cronograma de realizagéo dos servigos: o evento ocorrera no periodo de 6 a 8 de outubro de 2026, com

estimativa de inicio a partir das 9h horario de Brasilia ;

Local e horario da prestacao dos servigos

5.3. Os servigos serao prestados no seguinte horario: previsao estima de inicio as 9h horario de Brasilia

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal da Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor), sera de, no minimo 1 (UM) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

5.10. N&o serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacédo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano de fiscalizagado, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execug¢ao do Contratado, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das san¢oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto[A2]

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta¢éo dos servigos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagao a execucéao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado n&ao necessitara manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o periodo [definir o periodo].

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto da empresa, hipétese em que
o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscaliza¢ao
6.9. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.[A3]

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacées para a corre¢cdo da execugao do
contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

6.17. A fiscalizagéo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por for¢a da Instru¢gdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condi¢gdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugéao do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.34. A fiscalizagédo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracao falhas que
impactem o contrato como um todo e néao apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

6.35.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

6.35.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigcos ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos
seguintes documentos, quando né&o for possivel a verificacéo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):
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6.35.1.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);
6.35.1.2.2. certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
Contratado;

6.35.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.35.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.35.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.35.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragéo Contratante;

6.35.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagéo dos servicos, em que conste como tomador a parte
contratante;

6.35.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos servi¢os ou, ainda, quando necessario,
copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.35.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagao, entre outros), a que estiver
obrigada por for¢a de lei ou de Convencéao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos servicos e de
qualquer empregado;

6.35.1.3.5. comprovantes de realizacao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato; e
6.35.1.3.6. documentos comprobatorios de que o capital social integralizado da empresa € compativel com o nimero de empregados, na
forma do art. 4°-B da Lei n°® 6.019/1974[A6] .

6.35.1.4. entrega de copia da documentagado abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisao do contrato, apés o ultimo més de
prestacao dos servi¢os, no prazo definido no contrato:

6.35.1.4.1. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente homologados, quando
exigivel pelo sindicato da categoria,;

6.35.1.4.2. guias de recolhimento da contribui¢cao previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisoes contratuais;

6.35.1.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

6.35.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.36. Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 6.35.1.1 acima deverao ser
apresentados.

6.37. A Administracao devera analisar a documentacao solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias apés o recebimento
dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.38. A cada periodo de 12 meses[A8] de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de quitagéo anual das
obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtenc¢éao, relativamente
aos empregados alocados, em dedicagao exclusiva, na prestagao de servigos contratados.

6.39. O termo de quitagao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no
art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.40. Para fins de comprovagao da adogao das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais
como: recibo de convocagéao, declaragdo de negativa de negociagao, ata de negociagao, dentre outros.

6.41. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razéao do cumprimento das obriga¢des previstas neste item.

6.42. No caso de sociedades diversas[A9] , tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’'s) e as Organizagdes
Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagao que rege as respectivas
organizagoes.

6.43. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas poderédo ser apresentados em
original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragao.

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigbes previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de
servigos com regime de dedicagao exclusiva de méo de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢éo para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos
com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra deveréo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.46. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condi¢ées de habilitagédo pelo Contratado podera dar
ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

6.47. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas
condigbes de habilitacédo, sob pena de rescisé@o contratual, quando né&o identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.48. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para
com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

6.49. Nao havendo quitagao das obrigacdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera efetuar o pagamento
das obrigagdes diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da execugao dos servigos objeto do contrato.

6.50. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para acompanhar o pagamento das
verbas mencionadas.

6.51. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assunc¢éo de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele
decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.52. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovagéo, pelo Contratado, do pagamento de todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes & médo de obra alocada em sua execucao, inclusive
quanto as verbas rescisorias.

6.53. O Contratado € responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato.
6.54. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administracao Publica a
responsabilidade por seu pagamento.
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6.55. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instru¢cdo Normativa n° 5, de
26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instru¢do Normativa Seges /Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.56. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacao
dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagoes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.57. A fiscalizacao administrativa verificara a possibilidade de compensacédo de jornada de trabalho, que podera ser adotada nas
seguintes hipoéteses:

6.57.1. diminuig@o excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execucao, inclusive na hipétese de recesso de final
de ano, quando houver; e

6.57.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou conveniente convocar
trabalhadores substitutos.[A10]

6.58. As compensacdes de jornada limitam-se:

6.58.1. a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e

6.5.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.59. A compensacéo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliacao do responsavel pela unidade de
execucgao.

Gestor do Contrato

6.60. Cabe ao gestor do contrato:

6.60.1. coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucgao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragoes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.60.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.60.3. acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagé@o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.60.4. emitir documento comprobatoério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo Contratado, com men¢do ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

6.60.5. tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagao de sancoes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.60.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.60.7. enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

6.60.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.60.8.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso |ll, do Decreto n.° 12.174
12024,

6.60.8.2. a notificag@o formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obriga¢des trabalhistas, enviada pelo trabalhador,
sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.[A11]

6.61. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razédo de recesso de fim de ano, o gestor
avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboragéo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades
sobre a possibilidade e os requisitos para concessao (artigo 11 da Instrugédo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. INFRAQOES E SAN (;OES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecucao total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
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e. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;
f. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangoes:
7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

7.2.3.Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g”
e “h"” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.
7.2.4. Multa:[A1)
7.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d", de 10% (DEZ por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 3 (TRES) dias.[A1] [A2]
7.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementagao ou reposi¢ao da garantia;[A3]
7.2.4.2.1. 0O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagéo ou reposicdo da garantia autoriza a
Administragdo a promover a extingao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispée o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h" de 0,5% (zero virgula cinco por cento) a[A4] 30%
(trinta por cento) do valor da contratagao.
7.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (zero virgula cinco por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.
7.2.4.5. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b", de 0,5% (zero virgula cinco por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao.
7.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d", de 0,5% (zero virgula
cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.
7.2.4.7. Compensatoria, para a infragcao descrita acima na alinea “a", de 0,5% (zero virgula cinco por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao [, ressalvadas as seguintes infragées também enquadraveis nessa alinea:

7.3. A aplicagao das sangoes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hip6tese alguma, a brigagao de
reparagao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangoes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de sua intimagao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (TRINTA) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacao das sangoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagcdes serao enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacado de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.

7.9. Na aplicacao das sancoes serao considerados:
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7.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. aimplantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoées dos 6rgaos de
controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagcdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado poderé ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplica¢ao da sancao, informar
e manter atualizados os dados relativos as sang¢oes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
7.13. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis
de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.
7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdao Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o
mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instru¢gao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria[Al] , no ato da execugao, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para
efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificagées constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

8.2. Os servigos poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

8.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do recebimento provisoério, por
servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apos a verificacao da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.3.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

8.3.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

8.3.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios
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e documentagdes apresentadas; e

8.3.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

8.3.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.[A7]

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

8.7. O prazo para a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do servi¢go ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a anélise prévia a liquidacdo de
despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

8.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢ao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizag@o nao atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

8.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas
na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

Liquidagéao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES
IME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, no caso
de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emissao;

8.12.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execugéao do contrato;

8.12.5. ovalor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca
a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranc¢a equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢cao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

8.15. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

8.15.1 verificar a manutencéao das condi¢des de habilitacao exigidas;

8.15.2. identificar possivel razao que impeca a participacao em licitagao/contratacdo no ambito do 6rgéao ou entidade,
tais como a proibicao de contratar com a Administracdao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
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O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizacado ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao da liquidacao da despesa,
conforme secao anterior, nos termos da Instrugédo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagao do indice IPCA de correcao monetaria.[A8]

Forma de pagamento
8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.23. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando da
realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.[A5]

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao
sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito[A11]
8.38. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovagao do Contratante.[A12)

8.38.1. A eficacia da cessao de crédito, em relagao a Administracao, esta condicionada a celebragao de termo aditivo
ao contrato administrativo.

8.38.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagé@o contratual de cumprimento de todas as condi¢ées de
habilitacao por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessao de crédito e a realizagdao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagao
de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.38.3. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegées ao pagamento e todas as
demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do
fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

8.38.4. A cessao de crédito nao afetara a execugao do objeto contratado, que continuarda sob a integral
responsabilidade do Contratado.[A13]

8.39. O disposto nesta secao nao afeta as operagoes de crédito de que trata a Instrucao Normativa SEGES/MGI n° 82, de
21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.[A14]

Reajuste

8.40. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado [A23] da data do orgamento
estimado.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta[A1]

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagao direta com fundamento no art.74, inciso lll (f), da Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, com base no seguinte fundamento: [servi¢os técnicos especializados de natureza predominantemente para fins de intelectual

com profissionais ou empresas de notoria especializagao”, "treinamento e aperfeicoamento de pessoal". Pautado: no paragrafo 3°

"considera-se de notoria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados
com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho € essencial e reconhecimento adequado e plena satisfa¢éo do objeto contratado."

Regime de Execucao[A2]
9.3. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco unitario.[A3]
9.7.1. Valores unitarios: tabela constante no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao[A3]
9.5. Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
9.6. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territério nacional;[A4] [A5]

9.7. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.9. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;[A6]

9.10. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020;

9.11. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.15. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragées ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.16. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
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referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;[A8]

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicao mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual € municipal.[A9]

Qualificagao Econdémico-Financeira[A10]

9.24. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao/contratagao, ou de sociedade simples;

9.25. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.26. balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragées contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagao das seguintes formulas[A11] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.27. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagéo
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9.27.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagao, tendo
por base o balanco patrimonial e as demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social; e

9.27.2. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagé@o, por meio da apresentacao
do balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social;

9.28. Os indicadores fixados acima dever&o ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios sociais, sob pena de
inabilitacdo[A13] ;

9.29. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos;

9.30. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissao da Escrituragcao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao/contratacéao deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.32. O atendimento[A18] dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.32.1. caso a diferenca entre a declaracgao e a receita bruta discriminada na Demonstragéao do Resultado do

Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor

devera apresentar justificativas.

Qualificagao Técnica[A15] [AT6T

9.33. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional competente sicaf (Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores), em plena validade;[A21]

9.33.1. Declaragéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condig¢des locais para o
cumprimento das obrigages objeto da contratagao.
9.33.2. Essa declaragao podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condiges e peculiaridades da contratacgao.

Disposi¢oes gerais sobre habilitagao

9.36. Quando permitida a participagao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagao
serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

9.37 Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da
ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serao
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribui¢oes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagao, que é o maximo aceitavel,[A2] é de R$.345,00 (trezentos e quarenta e cinco reais), conforme custos
unitdrios apostos na tabela contida no item 1.1 acima
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos especificos consignados no

Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

1) Gestao/unidade: 00001 / 83602;
Il) Fonte de recursos: 01050000144
IIl) Programa de trabalho: 236877,
IV) Elemento de despesa: 339039; e
V) Plano interno: S.456.030.Z1.13.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas [exceto o custo estimado da
contratagao, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas].[Al]

Olinda, PE, na data da assinatura.

13. ANEXO1

Documento assinado digitalmente

‘Lb WILLIAM LUIS LIMA PEREIRA
g Data: 09/10/2026 11:43:59-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

WILLIAM LUIS LIMA PEREIRA

Documento assinado digitalmente

“b MUCIO VASCONCELOS DOS SANTOS JUNIOR
g Data: 09/10/2026 11:52:11-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

MUCIO VASCONCELOS DOS SANTOS JUNIOR

Documento assinado digitalmente

“b TATTIANY GEIRA DE SOUZA
g Data: 09/10/2026 12:40:31-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

TATTIANY GEIRA DE SOUZA

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
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(Contratagdoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientagdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

1. FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO
1.1. O adjudicatario tera o prazo de 3 (trés) contado a partir da data de sua convocacao, para aceitar o instrumento
equivalente ao contrato Nota de Empenho sob pena de decair do direito a contratacao, sem prejuizo das sanc¢ées previstas.
1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracao.
1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicoes da Lei n°® 14.133/2021,

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Autorizagdo de Contratacéo Direta e/ou
no Aviso de Dispensa Eletrénica, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia
(Anexo I1).

2. VIGENCIA E PRORROGAGCAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagao é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado,
previstas neste instrumento.

2.5. O Contratado néo tem direito subjetivo & prorrogagéo contratual.

2.6. A prorrogacéo contratual devera ser promovida mediante celebra¢éo de termo aditivo.

2.7. A contratacdo néo podera ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado nas san¢oes de declaracdo de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplica¢éo.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigacoes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condigoes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregées, imperfeigoes, falhas ou irregularidades
verificadas na execugao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou
parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao contratual e o cumprimento das obrigagoes pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condigoes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sangoes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Uniao para adogao das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir decis@o sobre todas as solicitagoes e reclamacgoes relacionadas a execugao contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a hoa
execucgao do ajuste.

3.1.8.1. A Administragao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo. [A4]

3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo Contratado
no prazo maximo de 30 (trinta) dias[A5]

3.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragéo de
descumprimento de clausulas contratuais.[A6] [A7]

3.2. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execucéao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO[AS]

41. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as
obrigacoes a seguir dispostas:

4.1.1 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuéario, com uma versao em portugués, e da relacdo da rede de
assisténcia técnica autorizada[A9] ;
4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor;
4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

4.1.4. Atender as determinacoes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e prestar
todo esclarecimento ou informagéao por eles solicitados;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao ou dos materiais
empregados;[A10)

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagcao contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social,

4.1.7.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

4.1.7.3. certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
Contratado;

4.1.7.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

4.1.7.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,;
4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante e nao
podera onerar o objeto da contratagao;
4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local da execugao do objeto contratual.
4.1.10. Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratagao, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condigoes exigidas para habilitagéo na licitagao ou para qualificagao na contratagao direta;
4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugao contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislagao;
4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagao contratual, com
a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas;
4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugao do objeto;
4.1.15. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°® 14.133, de 2021,
4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca
do Contratante;
4.1.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das
obrigagbes assumidas, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deveréo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;
4.1.18.  Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018,
adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execugéo contratual;
4.1.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinacoes
dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores condi¢cdes de seguranca,
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higiene e disciplina.

4.1.20. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos
executivos que fujam as especificacées do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.21. N&o permitir a utilizac&o de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para
0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacédo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre.[A11]

4.1.22. Cumprir as normas de protecéo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no trabalho[A12];
4.1.23. N&o submeter os trabalhadores a condicées degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddo por divida ou
trabalhos forcados;

4.1.24. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condicéo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagéo pertinente;

4.1.25. N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condi¢oes perigosas e
insalubres e a realizacéo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°
6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.26. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho.

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL
5.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacées de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.
5.2. Se as obrigagcdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a concluséo do objeto,
caso em que devera a Administragcdo providenciar a readequagéo do cronograma fixado para a contratagéo.
5.3. Quando a ndo concluséo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancoes administrativas; e

5.3.2. podera a Administracdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei

para a continuidade da execug¢éo contratual.[A13]

5.8. A contratagao podera ser extinta antes de cumpridas as obrigagées nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por
algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

5.8.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
5.8.2. A alteragao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingao se nao
restringir sua capacidade de concluir o objeto.
5.8.2.1. Se a operacao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteragao subjetiva.
5.9. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:
5.9.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.9.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
5.9.3. Indenizagoes e multas.
5.10. A extingéo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese
em que sera concedida indeniza¢ao por meio de termo indenizatério.
5.11. A contratagao podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fungao na licitagao ou na contratagao direta, ou atue na fiscalizagao ou na gestao contratuais, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078,
de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor — e hormas e principios gerais dos contratos.[A17]

7. ALTERACOES

7.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0os acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagéo.

7.3. s supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéao exceder o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A18]

7.4. As alteracOes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracéo de termo aditivo, submetido a prévia

Camara Nacional de Modelos de Licitagbes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisigdes — Licitagao e Contratagdo Direta - Lei n” 14,133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao 16 de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Atualizagao: DEZ/2025.



aprovacao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus
efeitos, hipotese em que a formalizacao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que nao caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. FORO
8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal da 5* Regido, 12 Secao Judiciaria de Pernambuco para dirimir os litigios que

decorrerem da execucao contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagédo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°
14.133, de 2021.

14. ANEXO II

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXOII
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, 0 SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM COMERCIAL declara que esta ciente e concorda com as disposigoes e
obrigagoes previstas no Aviso de Contratagao Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere a Dispensa Eletronica n®.xx/2026, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informagoes e documentos apresentados durante o processo de contratagao.
Olinda, PE, 06 de outubro de 2026.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de
2020.

WILLIAM LUIS LIMA PEREIRA
Equipe de apoio

.
k Assinou eletronicamente em 07/10/2026 as 13:24:55.

Despacho: ALT

MUCIO VASCONCELOS DOS SANTOS JUNIOR
Equipe de apoio

&; Assinou eletronicamente em 09/10/2026 as 11:30:10.
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Despacho: Port. n® 161/2026, da EAMPE.

TATTIANY GEIRA DE SOUZA
Equipe de apoio

.
t’ Assinou eletronicamente em 07/10/2026 as 11:48:28.
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